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AMAC

Bursa Il Milli Egitim Miidiirliigiine bagh Okul/Kurumlarin, elektrik tesisati periyodik kontrol faaliyetlerini
karstlamak igin, 11 Milli Egitim Mudiirliigii Il Enerji Verimliligi Birimi tarafindan yetkilendirilen firmalar
tarafindan yerine getirilmesini saglamaktir.

KAPSAM

Bursa il Milli Egitim Miidiirligiine bagli Okul/Kurumlarin, Is Ekipmanlarinin Kullaniminda Saghk Ve
Giivenlik Sartlar1 Yonetmeligine gore elektrik tesisati, topraklama tesisati, yildirirmdan korunma tesisati,
parafudur, akiimiilat6r, transformatér, jenerator dairesi, yangin tesisati ve hortumlar, motopomplar, boru
tesisat, havalandirma ve klima tesisati Periyodik Kontrol hizmetleri siireglerini kapsar.

SORUMLULAR

Bu talimatta yer alan tiim periyodik kontol faaliyetlerinin yiiriitiilmesinden; 1l Milli Egitim Miidirligi
Ingaat Emlak Sube Miidirligii, ilce Milli Egitim Miudirliigii Insaat Emlak Birimi, Okul/Kurum
Miidiirliikleri tarafindan belirlenen ihale komisyonu, muayene ve teslim alma komisyonu iiyeleri
sorumludur,

TANIMLAR ve KISALTMALAR
MEM: Bursa Il Milli Egitim Miidiirliiginii,
KIiK: Kamu fhale Kanunu’nu,

11 Enerji Yonetim Birimi: Bursa Il Milli Egitim Miidiirliigii insaat Emlak Sube Miidiirligiiniin uhdesinde
kurulan birimi, _

Il Enerji Verimliligi Birimi: Bursa 1l Milli Egitim Midiirliigi biinyesinde kurulan Enerji Verimliligi
Projesinde proje uzmanlarinin gérevlendirildigi birimi,

EVeP16: il Milli Egitim Mdiirliigiine bagl okul/kurumlara ait bilgilerin toplandigs, enerji tiiketimlerinin
analizlerinin yapildig1, 1sitic cihazlarma ait (kazan, kombi vb.) bilgi, belge ve bakim kayitlarinin, elektrik
aktif reaktif-kapasitif tiiketim degerlerinin tutuldugu ve analizlerinin yapildigi, sdzlesme ve teknik
sartnamelerin online alindigi dinamik yazilimi,

Iice Enerji Verimliligi Komisyonu: ilge Milli Egitim Miidiirliigii biinyesindeki okul/kurum binalarinda,
Enerji Kiiltiirii ve Verimlilik Bilincinin gelistirilmesi gibi isleri yapan $ube Miidiirii, Veri Girig Uzman,
lige Enerji Yoneticisi, Tahakkuk Memuru, Egitim Bolgesi Koordinatorlerinden olusan birimi,

Yetkili Firma: 11 Milli Egitim Mudurligi Il Enerji Verimliligi Birimi tarafindan yetkilendirilen firmalari,
Elektrik Tesisati Periyodik Kontrol Hizmet Sézlesmesi: Bursa il Milli Egitim Miidiirligii ile Elektrik
Tesisat1 Periyodik Kontrol Yetkili Firmalar arasindaki s6zlesmeyi,

Elektrik Tesisati: Kullanilan alana gore elektrik enerjisi gerekli olan yerlerde ve yine kullanilan alanin
Ozellikleri dogrultusunda her tiirlii elektrik malzemeleri kullanilarak hazirlanan sistemi,
Topraklama Tesisati: Birbirlerine iletken olarak baglanan ve sinirli bir alan iginde bulunan topraklayicilar
ya da aym gorevi yapan (boyasiz direk ayaklari, zirhlar ve metal kablo kiliflari gibi) metal parcalar ve
topraklama iletkenlerinin tiimiinii,
Topraklama Iletkeni: Topraklanacak bir cihazi ya da tesis boliimiinii, bir topraklayiciya baglayan topragin
disinda veya yalitilmig olarak topragin iginde désenmis bir iletkeni,
Yildirnmdan Korunma Tesisati: Insanlarin yasadiklari meskenleri ve sanayi tesislerini yildirimdan
korumaya yarayan, direkt olarak topraga iletilmesini saglayan sistemi/ techizati,
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Periyodik Kontrol: Idarc tarafindan hazirlanan periyodik kontrol formlari ile TSE Standardina ve
Is Ekipmanlarinin Kullaniminda Saglik Ve Giivenlik Sartlar Y6netmeligine gore yapilan is ve iglemleri,
Periyodik Kontrol Formlar:: OkwKurumlarin Elektrik Pano ve Tesisat Sistemlerinin Periyodik Kontrol
Formu, Elektrik Dagitim Panosu (Ana Pano) Periyodik Kontrol Formu, Elektrik Kat (Tali) Panosu-Tablosu
Periyodik Kontrol Formu, Elektrik I¢ Tesisat Periyodik Kontrol Formu, Topraklama Tesisati Periyodik
Kontrol Formu, Yildirrmdan Korunma Tesisat1 Periyodik Kontrol Formu, Parafudur Tesisati Periyodik
Kontrol Formu ve Kompanzasyon Sistemleri Periyodik Kontrol Formunu,

Elektrik Tesisati Bakim Onarim Enerji Kesme Formu: Elektrik Tesisati Bakim Onarimi igin Il Enerji
Verimliligi Birimince hazirlanan, bakim onarim sirasinda enerjinin kesilmesi gerektiginde izlenecek yolun
yazildigi formu,

Elektrik Tesisati bakim Onarim Enerji Verme Formu: Elektrik Tesisati Bakim Onarimu igin Il Enerji
Verimliligi Birimince hazirlanan, bakim onarim sirasinda kesilen enerjinin tekrar verilmesinde izlenecek
yolun yazildigi formu,

Elektrik Tesisati Periyodik Kontrol Okula Giris ise Baslama-Bitirme Formu: Elektrik Tesisati
Periyodik Kontrol hizmeti igin Il Enerji Verimliligi Birimince hazirlanan, periyodik kontrol hizmetine
baglamak igin okul miidiirii ile birlikte imzalanacak, ise baglama ve bitirme saatlerinin/¢alisma saatlerinin
yazildig1 formu,

Teknik inceleme Raporu: Okul/Kurum Miidirliiklerince firmalara yapilmakta olan/yapilan elektrik
tesisat1 bakim onarim is ve islemlerinin ihaleye uygunlugunun belirlendigi raporu,

Yetkili Firma Memnuniyet Degerlendirme Anketi: Bursa Milli Egitim Miidiirliigiine bagli Okul/Kurum
Miidiirliiklerinin yaptirmis oldugu elektrik tesisati bakim onarim is ve iglemleri i¢in hizmet aldig1 firmalarla
ilgili memnuniyetlerini ve yakinmalarim 6lgmek amaciyla olusturulan anketi,

Thale : Yazil usul ve sartlarla mal veya hizmet alimlari ile yapim islerinin istekliler arasindan secilecek
birisi lizerine birakildigini gosteren ve ihale yetkilisinin onayini miiteakip sézlesmenin imzalanmasi ile
tamamlanan islemleri,

Teklif: Kamu Ihale Mevzuatina gore yapilacak ihalelerde isteklinin idareye sundugu fiyat teklifi ile
degerlendirmeye esas belge ve/veya bilgileri,

Mal: Aligverise konu olan taginir esyalardan, Giimriik ve Ticaret Bakanlifinca tespit ve ilan edilen,

satis sonrasi hizmet istenecek tirtinler listesinde yer alan mall,

HYB: TSE’den alinan Hizmet Yeterlilik Belgesini,

SSHYB: Yurt iginde liretilen veya ithal edilen mallar ile ilgili olarak, Giimriik ve Ticaret Bakanliginca
tespit ve ilan edilen kullanim dmrii siiresince iiretici veya ithalatgilar tarafindan verilmesi zorunlu montaj,
bakim ve onarim hizmetleri i¢in, yeterli teknik kadro, takim, techizat bulundugunu gésteren ve firmanin
unvani ile merkez adresine gore diizenlenen “Satig Sonrasi Hizmet Yeterlilik Belgesi” ni,

GBY: Giimriik ve Ticaret Bakanliginin 13.06.2014 tarih ve 29029 sayili RG’ de yayimlanan “Garanti
Belgesi Yoénetmeligi” ni,

ifade eder.

5. UYGULAMA

5.1. Okul/Kurum midiirliigii, Il Enerji Verimliligi Birimince “Enerji Verimliligi Projesi (EVeP16)”
yaziliminda listelenen TSE Hizmet Yeterlilik Belgesine sahip Elektrik Tesisati Periyodik Kontrol Yetkili
Firmalarindan herhangi birine 4734 sayili Kamu fhale Kanunu hiikiimlerine gére firmanin Elektrik Tesisati
Periyodik Kontrol hizmetinin yapilmast iznini verir. (Ek-1 Elektrik Tesisati Periyodik Kontrol Yetkili Firma
Listesi).
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5.2. Elektrik Tesisati Periyodik Kontrol Yetkili Firmasi, Il Milli Egitim Miidiirliigii tarafindan kendine
verilen Yetki Belgesinin ve Kimlik Belgesinin ashmi gésterir ve Yetki Belgesinin fotokopisini okul/kurum
miidiirliigiine vererek yapilacak is ile ilgili bilgilendirme yapar. (Ek-2 Elektrik Tesisati Periyodik Kontrol
Yetki Belgesi Ornegi)

5.3. Elektrik Tesisat1 Periyodik Kontrol Yetkili Firmasi ise baglamadan 6nce giivenli bir sekilde ¢calisma
yapabilmenin geregi olarak elektrik tesisati enerjisinin kesilmesi gerekiyor ise okul/kurum miidiiriine bildirir
ve Elektrik Tesisat1 Periyodik Kontrol Enerji Kesme Formunu ve Elektrik Tesisati Periyodik Kontrol
Okula Giriy Ise Baslama-Bitirme Formunu birlikte imzalar. (Ek-3 Elektrik Tesisati Periyodik Kontrol
Enerji Kesme Formu ve Ek-12 Elektrik Tesisati Periyodik Kontrol Okula Giris Ise Baslama-Bitirme
Formu)

5.4. Elektrik Tesisati Periyodik Kontrol Yetkili Firmasi Is Ekipmanlarinin Kullamminda Saglik Ve
Giivenlik Sartlart Yonetmeligi hiikiimlerine gore, okul/kurum tesisatini (elektrik tesisati, topraklama tesisat,
yildinmdan korunma tesisati, parafudur, akiimiilatér, transformatdr, jeneratdér dairesi, yangin tesisati ve
hertumlar, motopomplar, boru tesisati, havalandirma ve klima tesisati) Elektrik Kuvvetli Akim Tesisleri
Yonetmeligi, Elektrik Tesislerinde Topraklamalar Yonetmeligi, Elektrik ig Tesisleri Yonetmeligi, Isyeri Bina
Ve Eklentilerinde Alinacak Saglk Ve Giivenlik Onlemlerine iliskin Yénetmelik ve Yapi Islerinde Is Saghg
Ve Givenligi Yonetmeligi hiikiimlerine uygun olup olmadigini tespit etmek ve raporlandirmasini yapmak
amaciyla, tesisat1 ayrintili bir sekilde muayene eder.

5.5. Elektrik Tesisat1 Periyodik Kontrol Yetkili Firmasi yaptifi muayene hizmetini idarenin hazirladigi ve
Enerji Verimliligi Yazilim (EVeP16) okul/kurum tarafindan indirilebilen Periyodik Kontrol Formlar ile
raporlandirir, ek uygunsuzluklar ve giivensiz durumlar var ise formlarin TEKNIK RAPOR béliimiine yazar
ve okul/kurum miidiirii ile karsilikli olarak imzalar. Raporlarin ash okul/kurum miidiirliigiince, fotokopisi
yetkili firmasinca saklanir. Ayrica raporlarin bir fotokopisi ilge Enerji Verimliligi Komisyonuna génderilir.
Anilan evrak teslimleri Evrak Teslim Tutanag ile yapilir. (Ek-5: Periyodik Kontrol Formlari, Ek-8: Evrak
Teslim Tutanag)

5.6. Elektrik Tesisati Periyodik Kontrol Yetkili Firmas: is bitiminde gerekli énlemleri alarak tesisata
enerjiyi vermek igin okul/kurum miidiiriine bildirir ve Elektrik Tesisati Periyodik Kontrol Enerji Verme
Formunu birlikte imzalar. (Ek-4 Elektrik Tesisati Periyodik Kontrol Enerji Verme Formu)

5.7. Periyodik kontrolii yapilan tesisat giivensiz veya kusurlu ise okul/kurum miidiirligii Elektrik Tesisati
Bakim Onarim Talimati dogrultusunda elektrik tesisatinin bakim onarimini veya yenilemesini yaptirir.

5.8.  Okul/kurum, yapilan elektrik tesisat: periyodik kontrol ile ilgili gerekli tim belge ve dokiimanlari
“Enerji Verimliligi Projesi (EVeP16)” yazilimima yiikler.

5.9. Kontrol ve denctim personeli ile okul/kurum miidiirliiklerince, “Enerji Verimliligi Projesi (EVeP16)”
yazihmindaki Elektrik Tesisati Periyodik Kontrol Yetkili Firma Memnuniyet Degerlendirme Anketi
doldurulur ve bir 6rnegi okul/kurumda saklanir. (Ek-9 Elektrik Tesisat: Periyodik Kontrol Yetkili Firma
Memnuniyet Degerlendirme Anketi (Teknik Personel), Ek-10 Elektrik Tesisati Periyodik Kontrol Yetkili
Firma Memnuniyet Degerlendirme Anketi (Okul/Kurum Miidiirii), Ek-11 Elektrik Tesisati Periyodik
Kontrol Yetkili Firmanin Okul/kurumu Degerlendirme Anketi(Firma Yetkilisi)).
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6.ILGILI DOKUMANLAR

Elc-1: Elektrik Tesisati Periyodik Kontrol Yetkili Firma Listesi (EVeP16 Yazilimindan alinacaktir)

Ek-2: Elektrik Tesisati Periyodik Kontrol Yetki Belgesi Ornegi

Ek-3: Elektrik Tesisat1 Periyodik Kontrol Enerji Kesme Formu

Ek-4: Elektrik Tesisat1 Periyodik Kontrol Enerji Verme Formu

Ek-5: Periyodik Kontrol Formlar:

Ek-6: Elektrik Tesisat: Teknik Inceleme Raporu

Ek-7: Kontrol ve Denetim Tutanag:

Ek-8: Evrak Teslim Tutanag

Ek-9: Elektrik Tesisat1 Periyodik Kontrol Yetkili Firma Memnuniyet Degerlendirme Anketi (Teknik Personel)
Ek-10: Elektrik Tesisat1 Periyodik Kontrol Yetkili Firma Memnuniyet Degerlendirme Anketi (Qkul/Kurum
Miidiirii)

Ek-11: Elektrik Tesisati Periyodik Kontrol Yetkili Firmanin Okul/kurumu Degerlendirme Anketi (Firma
Yetkilisi)

Ek-12: Elektrik Tesisat1 Periyodik Kontrol Okula Giris Ise Baglama-Bitirme Formu

IL ENERJi VERIMLILIGI ELEKTRIK SISTEMLERI YONETIM BiRiMi UYELERI

Nehmet ARSLAN
Proje Uzmam

v

Veli SARIKAYA
Il Milli Egitim Miidiirii
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