A K

\€6TiM 5 BURSA iL MiLLI EGITIM MUDURLUGU Yayin Tarihi 08.05.2018
A s
8 g . - T
s 5 ALCAK GERILIM (AG) KOMPANZASYON | Revizyon Tarihi | llk Yayin

BURSA SISTEMLERI KURULUM-PERIYODIK Revizyon No 00
k‘) j KONTROL BAKIM-ONARIM TALIMATI | Dokiiman No

Sayfa Sayis1 1/8

\‘J_\’\‘\

1. AMAC
Bursa 11 Milli Egitim Midiirliigiine bagl Okul/Kurumlarin, Algak Gerilim (AG) Kompanzasyon
Sistemleri gibi binanin enerji kullanimin ilgilendiren konularda diizenlenecek kurulum, periyodik kontrol,
bakim onarim ihtiyacin1 karsilamak igin gerekli olan Algak Gerilim (AG) Kompanzasyon Sistemleri
malzemeleri, yedek parga ve hizmetin satin alinmasinin, i1 Milli Egitim Miidiirligii 11 Enerji Yonetim
Birimi tarafindan yetkilendirilen firmalar tarafindan yerine getirilmesini saglamaktir.

2. KAPSAM
Bursa Il Milli Egitim Miidiirligiine bagh Okul/Kurumlarin, Algak Gerilim (AG) Kompanzasyon
Sistemleri kurulum, bakim-onarim hizmetleri ve kosullari ile ilgili esas ve usulleri kapsar. Algak Gerilim
(AG) Kompanzasyon Sistemleri ihtiyacini karsilamak igin gerekli olan elektrik tesisati malzemeleri,
yedek parga ve hizmetin satin alinmasi i¢in teknik sozlesmelerin yapilmasi, formlarin hazirlanmasi,
hizmetin satin alinmasi, kompanzasyon panosu tesisatinin gergeklestirilmesi ve muayene ve teslim alma
stireglerini kapsar.

3. SORUMLULAR
Bu talimatta yer alan tiim satin alma faaliyetlerinin yiiriitilmesinden; 11 Milli Egitim Miidiirligii insaat
Emlak Sube Miidiirliigii, Ilge Milli Egitim Miidiirliigii insaat Emlak Birimi, Okul/Kurum Miidiirliikleri
tarafindan belirlenen ihale komisyonu, muayene ve teslim alma komisyonu iiyeleri sorumludur.

4. TANIMLAR ve KISALTMALAR
MEM: Bursa Il Milli Egitim Miidiirliigiinii,
KiK: Kamu [hale Kanunu’nu,

il Enerji Yénetim Birimi: Bursa il Milli Egitim Miidiirliigii insaat Emlak Sube Miidiirliigiiniin uhdesinde
kurulan ve proje uzmanlarinin gérevlendirildigi birimi,

Enerji Verimliligi Portali (EVeP16): il Milli Egitim Miidiirliigiine bagh okul/kurumlara ait bilgilerin
toplandig, enerji tiiketimlerinin analizlerinin yapildigy, 1sitici cihazlarma ait (kazan, kombi vb.) bilgi, belge
ve bakim kayitlarinin, elektrik aktif reaktif-kapasitif tiiketim degerlerinin tutuldugu ve analizlerinin
yapildigy, sozlesme ve teknik sartnamelerin online alindig1 dinamik yazihimi,

ilge Enerji Verimliligi Komisyonu: Ilge Milli Egitim Miidiirliigii biinyesindeki okul/kurum binalarinda,
Enerji Kiiltiirii ve Verimlilik Bilincinin gelistirilmesi gibi isleri yapan Sube Miidiirii, Veri Giris Uzmanu,
iige Enerji Yéneticisi, Tahakkuk Memuru, Egitim Bélgesi Koordinatérlerinden olusan birimi,

Yetkili Firma: Kendi markas1 adina kompanzasyon panosu iiriinii (Reaktif gii¢ kontrol rélesi, kondansator,
kontaktdr, sont reaktor, sevc siiriiticti vb.) imalati, satigi, servisi, kurulumu, periyodik kontrolii, bakimn,
onarim hizmeti yapan ve/veya alt yiiklenicilere sézlesmeyle devreden ana firmay,

Yiiklenici Firma: Yetkili Firma adina kurulum, periyodik kontrol, bakim-onarim hizmeti sunan sézlesme
imzalama yeterliligine sahip firmay1,

Sozlesme: Bursa il Milli Egitim Mudiirligi ile Algak Gerilim (AG) Kompanzasyon Sistemleri
Yetkili/Yiiklenici Firma arasindaki kurulum, periyodik kontrol, bakim, onarim hizmet s6zlesmesini,
Okul/kurum Kurulum, Periyodik Kontrol, Bakim Onarim Sozlesmesi: Bursa il Milli Egitim
Miidiirliigiine bagli okul/kurumlar ile Kompanzasyon Sistemleri yetkili/yiiklenici firma arasindaki
Kurulum, Periyodik kontrol, bakim, onarim hizmet sézlesmesini,

Algak Gerilim (AG) Kompanzasyon Sistemi: Kompanzasyon panosu iginde bulunan Giig
kondansatdrleri, Kompanzasyon Kontaktdrleri, Endiiktif Yiik Reaktorleri(Sont Reaktorii), Reaktif ”G'gg:?
Kontrol Rélesi, Endiiktif Yiik Siiriiciisii, GSM/GPRS Modem ve Ethernet Modemlerden olusan,
okul/kurumun sebekeden cektigi Elektrik Enerjisini EPDK’nin belirledigi sinirlar igerisinde l;utan (Reakth‘
Cezaya sokmayan) Uzaktan takip edilen sistem, ;
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Periyodik Kontrol: Periyodik Kontrol, Bakim-Onarim Formu ile TSE Standardina ve Elektrik i¢ Tesisleri
Yonetmeligi gore yapilan is ve islemleri,

Arnza ve Bakim-Onarnim Formu: Algak Gerilim (AG) Kompanzasyon Sistemlerinin arizalar
durumunda, Il Enerji Yénetim Birimince hazirlanan talimatlara gore yapilan is ve islemlerin yazildig:
formu,

Periyodik Kontrol, Bakim-Onarim Formu: Algak Gerilim (AG) Kompanzasyon Sistemleri igin Il Enerji
Yonetim Birimince hazirlanan talimatlara gore yilda 2 (iki) defa yapilan is ve islemlerin yazildigi formu,
Kompanzasyon Panosu Kullanma ve Acil Miidahale Talimati: Algak Gerilim (AG) Kompanzasyon
Sistemleri Kompanzasyon Panosunda bulunan kompanzasyon sistemi devre elemanlarinin giivenli ve
verimli caligmasi i¢in yapilmasi gereken ve Yetkili/Yiiklenici firma tarafindan hazirlanacak talimati,

Enerji Odasi: Okul/kurumlarda Elektrik Gii¢ Panosu ile Algak Gerilim (AG) Kompanzasyon Sistemleri
Panosunun bulundugu fiziki mekani,

Enerji Odas1 Giivenlik Talimati: Enerji Odasi ve Algak Gerilim (AG) Kompanzasyon Sisteminde
meydana gelebilecek muhtemel tehlikelere karsi yapilmasi gerekenler ile ilgili Yiiklenici tarafindan
hazirlanan talimati,

Proje Uzmam: Milli Egitim Bakanliginda gorev yapan miihendis, teknik dgretmen, teknik eleman, enerji
yOneticisini,

Okul/ Kurum: Bursa {1 Milli Egitim Miidiirliigiine bagl okul/kurumlari,

Enerji Yoneticisi: 5627 Sayili Enerji Verimliligi Kanunu kapsamina giren endiistriyel isletmelerde ve
binalarda enerji yonetimi ile ilgili faaliyetleri yerine getirmekle sorumlu ve enerji yoneticisi sertifikasina
sahip Idare tarafindan gorevlendirilen kisiyi,

Teknik Personel: Egitim/Kursta gorevlendirilecek Yiiklenici firmaya bagli uzman teknik personeli,

M2M (Machine To Machine) Hatlari: Makineler Arasi Iletisim, cihazlara takilan &zel sim kart sayesinde
cihazlarin uzaktan izlenmesini, yonetilmesini ve birbirleriyle iletisim kurabilmesini, enerji ve sayag
yonetimi, bina enerji ve giivenlik ydnetimi, lojistik siire¢lerinin otomasyonunu, saglayan teknolojiyi,
ifade eder.

Algak Gerilim (AG) Kompanzasyon Sistemleri Hizmet Sézlesmesi: Bursa [l Milli Egitim Miidiirliigiine
bagli okul/kurumlar ile Algak Gerilim (AG) Kompanzasyon Sistemleri Yetkili Firma arasmdaki
sozlesmeyi,

Al¢ak Gerilim (AG) Kompanzasyon Sistemleri Kompanzasyon Panosu Uygulama Projesi Proje
Uygulama Detayr: Algak Gerilim (AG) Kompanzasyon Sistemleri igin il Enerji Yonetim Birimince
hazirlanan; yapilacak hizmet ile ilgili teklif vermede kullanilan formu,

Kompanzasyon Panosu Uygulamasi On Etiit Formu: Alcak Gerilim (AG) Kompanzasyon Sistemleri

Kurulum, bakim onarim ve takibi igin il Enerji Yonetim Birimince hazirlanan; algak gerilim (AG)
kompanzasyon sistemlerinin mevcut durumu ve dzelliklerinin, tespit edilen eksiklik, ariza ve kusurlarim,
giderilmesi igin kullanilacak yontem ve malzemelerin, uygulama tarih ve saatinin yazildig formu,
Kompanzasyon Sistemleri Periyodik Kontrol, Bakim-Onarim Formu: Algak Gerilim (AG)
Kompanzasyon Sistemleri yetkili firmasinin kompanzasyon panosu kurulumundan sonra ve alti ay sonra
kontrol i¢in kullanacagi ve Il Enerji Yénetim Birimince hazirlanan formu,

Kompanzasyon Sistemlerindeki Cihazlarin Anza Bakim-Onarim Formu: Algak Gerilim (AG)
Kompanzasyon Sistemleri kurulum, bakim onarim ve takibi igin il Enerji Yonetim Birimince hazirlanan
yapilacak ariza bakim onarim i¢in is ve islemlerin yazildigi formu,

Al¢ak Gerilim (AG) Kompanzasyon Sistemleri Teslim Alma Formu: Algak Gerilim (AG)
Kompanzasyon Sistemleri igin Il Enerji Yonetim Birimince hazirlanan, yapilan bakim onarimin detayh
yazildig1 formu,

Algak Gerilim (AG) Kompanzasyon Sistemleri Enerji Kesme Formu: Algak Gerilim (AG)
Kompanzasyon Sistemleri i¢in I Enerji Yénetim Birimince hazirlanan, kurulum, bakim onarim snrasmcla
enerjmm ke31lme51 gerektiginde izlenecek yolun yazildigt formu, :

at P 7L
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Al¢ak Gerilim (AG) Kompanzasyon Sistemleri Enerji Verme Formu: Algak Gerilim (AG)
Kompanzasyon Sistemleri igin Il Enerji Yonetim Birimince hazirlanan, kurulum, bakim onarim sirasinda
kesilen enerjinin tekrar verilmesinde izlenecek yolun yazildigi formu,

Teknik Inceleme Raporu: Okul/Kurum Midiirliklerince firmalarca yapilmakta olan/yapilan
kompanzasyon is ve islemlerinin ihaleye uygunlugunun belirlendigi raporu,

Yetkili Firma Memnuniyet Degerlendirme Anketi: Bursa Milli Egitim Miidiirliigiine baglh Okul/Kurum
Miidiirliiklerinin yaptirmis oldugu kompanzasyon sistemleri is ve iglemleri igin hizmet aldif firmalarla
ilgili memnuniyetlerini ve sikayetlerini 6lgmek amaciyla olusturulan anketi,

ihale : Yazili usul ve sartlarla mal veya hizmet alimlar ile yapim islerinin istekliler arasindan segilecek
birisi tizerine birakildigin1 gésteren ve ihale yetkilisinin onayini miiteakip sdzlesmenin imzalanmasi ile
tamamlanan iglemleri,

Teklif: Kamu [hale Mevzuatia gore yapilacak ihalelerde isteklinin idareye sundugu fiyat teklifi ile
degerlendirmeye esas belge ve/veya bilgileri,

Mal: Aligverige konu olan taginir egyalardan, Giimriik ve Ticaret Bakanliginca tespit ve ilan edilen,

satig sonrasi hizmet istenecek iiriinler listesinde yer alan mali,

HYB: TSE’den alinan Hizmet Yeterlilik Belgesini,

SSHYB: Yurt i¢inde iiretilen veya ithal edilen mallar ile ilgili olarak, Giimriik ve Ticaret Bakanhifinca
tespit ve ilan edilen kullanim 6mrii siiresince iiretici veya ithalatgilar tarafindan verilmesi zorunlu montaj,
bakim ve onarim hizmetleri igin, yeterli teknik kadro, takim, teghizat bulundugunu gosteren ve firmanin
unvani ile merkez adresine gore diizenlenen “Satig Sonrasi Hizmet Yeterlilik Belgesi” ni,

GBY: Giimriik ve Ticaret Bakanliginin 13.06.2014 tarih ve 29029 sayili RG’ de yayimlanan “Garanti
Belgesi Yonetmeligi” ni,

ifade eder.

5. UYGULAMA

S5.1- Enerji Piyasasi Diizenleme Kurumu (EPDK)’ nun 8/1/2004 tarihinde aldi1 ve 15/1/2004 tarih ve 25347
sayili Resmi Gazetede yayimlanarak yiiriirliige giren 284/2 karari geregi; baglanti giicii/sézlesme giicii 9
(dokuz) KW’n iizerinde olan abonelere rekatif enetji tarifesi uygulanmaktadir. Elektrik Piyasasi Miisteri
Hizmetleri Yonetmeliginin 16 nci maddesinin besinci fikrasinda ifade edilen oranlari agmak suretiyle,
gereksiz bir gekilde endiiktif reaktif veya kapasitif endiiktif enerji tiiketerek kamu zarari olusturmamak igin,
okul/kurumlarm elektrik sistemlerinin kompanze (Kompanzasyon Panosu Kurulumu) edilmesi ve takibinin
yapilmasi gerekmektedir.

5.2- Kompanzasyon panosu kurulumu ve takibi hizmetlerinde, Giimriik ve Ticaret Bakanliginin yayimladig
“Satis Sonrasi Servis Hizmetleri Yonetmeligi” kapsaminda TSE Hizmet Yeterlilik Belgesine sahip
Firmalarin iirettigi ve Bursa’da servisi bulunan TSE belgeli iiriinler kullanilir.

5.3- il Enerji Yénetim Birimince “Enerji Verimliligi Portali (EVeP16)” yaziliminda listelenen TSE Hizmet
Yeterlilik Belgesine sahip yetkilendirilmis kompanzasyon sistemleri yiiklenici/yetkili firmalardan
kompanzasyon panosu kurulumu ve takibi hizmeti alinir. (Ek-1 Yetkili Firma Listesi).

S.4- Yapilan analiz sonucu kompanzasyon panosu kurulumu ve takibi yapilmasi gereken okul/kurum
miidirligii; “Enerji Verimliligi Portah (EVeP16)” yazilimindan (“ELEKTRIK MODULU/ihtiyag
Analizi/Fatura Analizi/Detay/Detay) OKUL / KURUM ELEKTRIK FATURASI ANALIiZ FORMU’
yillara gore (2015,2016, ..) ciktisii alir, istenildiginde (yiiklenici/yetkili firma yetkilisi, idare vb} ve’ﬁ’nek t.,
tizere hazir bulundurur. (Ek-2 Okul / Kurum Elektrik Faturast Analiz Formu) B
5.5- Okul/Kurum miidiirliigii “Enerji Verimliligi Portah (EVeP16)” yaziliminda yayinlanan f@mpanzasyon %
sistemleri yiiklenici/yetkili firmalarinin en az iigiinden teklif alir. Ll 5

’ (am
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5.6- Teklif vermek i¢in okul’kuruma gelen yiiklenici/yetkili firmalar “AG Kompanzasyon Sistemleri
Yiiklenici Firma Okul/Kurum Giris Ve Ise Baglama-Bitirme izin Belgesi Formu” nu doldurur ve okul/kurum
miidiiriine imzalatir. (Ek-3 AG Kompanzasyon Sistemleri Yiiklenici Firma Okul/Kurum Giris Ve Ise
Baslama-Bitirme Izin Belgesi Formu)

5.7- Okul/Kurum miidiiriiniin onayi ile okula giren kompanzasyon sistemleri yiiklenici/yetkili firma yetkilileri;
okul/kurumun admmn yazili bulundugu tabelayr, kompanzasyon panosunun monte edilecedi yeri,
kompanzasyon panosu var ve revize edilecek ise degisecek/degismeyecek devre elemanlarmi (sigorta,
kontaktor, kondansator, akim trafosu vb.) ayrintili olarak fotografini geker.

5.8- Kompanzasyon Sistemleri Yiiklenici/yetkili firma yetkilileri, Kompanzasyon Panosu On Etiit Formuna;
mevcut durumu, tespit edilen eksikligi, tespit edilen arizayi, tespit edilen kusurlari ve uygunsuzluklarin
giderilmesi igin yapilacak islemleri ve kullanilacak malzemeleri yazar, okul/kurum miidiiriinii bilgilendirir ve
kargilikli olarak imzalar. (Ek-4 Kompanzasyon Panosu On Etiit Formu)

5.9- Kompanzasyon Sistemleri Yiiklenici/yetkili firma yetkilisi, Kompanzasyon Panosu On Etiit Formunda
yazdigi eksiklikleri ve uygunsuzluklari gidermek igcin Algak Gerilim (AG) Kompanzasyon Sistemleri
Kompanzasyon Panosu Uygulama Projesi Proje Uygulama Detayr Formu ile teklif hazirlar ve dosya halinde
okul/kurum miidiirliigiine teslim eder. Dosya igerisinde; fotograflar, Kompanzasyon Panosu On Etiit Formu,
Algak Gerilim (AG) Kompanzasyon Sistemleri Kompanzasyon Panosu Uygulama Projesi Proje Uygulama
Detayr Formu, AG Kompanzasyon Sistemleri Yiiklenici Firma Okul/Kurum Giris Ve Ise Baslama-Bitirme
izin Belgesi Formu ve Okul / Kurum Elektrik Faturasit Analiz Formu bulunmalhdir.

5.10- Okul/Kurum miidiirii, yiiklenici/yetkili firmalardan aldigi teklifleri inceler, degerlendirir, yaklasik
maliyeti ¢ikarir, dosya haline getirir ve Algak Gerilim (AG) Kompanzasyon Tesisi Teknik Sartnamesine
uygun olup olmadiginin onayi igin Ilge Enerji Verimliligi Komisyonu aracihigi ile il Enerji Yénetim Birimine
gonderir.

5.11- Il Enerji Yonetim Birimi Proje Uzmanlari tarafindan Algak Gerilim (AG) Kompanzasyon Tesisi Teknik
Sartnamesine uygunlugu onaylandiktan sonra okul/kurum miidiirliigiine geri génderilen tekliflere gére Algak
Gerilim (AG) Kompanzasyon Panosu Kurulumu ve takibinin yaptirilmasina ve hangi yiiklenici/yetkili firmaya
yaptirtlacagina okul/kurum miidiirliigii karar verir.

5.12- Algak Gerilim (AG) Kompanzasyon Panosu Kurulum ve takibi isini yapacak yiiklenici/yetkili firma;
“AG Kompanzasyon Sistemleri Yiiklenici Firma Okul/Kurum Giris Ve ise Baslama-Bitirme Izin
Belgesi Formu” nu doldurur, okul/kurum miidiiriine bilgi verir ve formu karsilikli olarak imzalayarak ise
baglar. So6zii edilen form ihtiya¢ halinde birden fazla kullanilabilir. (Ek-3 AG Kompanzasyon Sistemleri
Yiiklenici Firma Okul/Kurum Giris Ve Ise Baslama-Bitirme Izin Belgesi Formu)

5.13- Algak Gerilim (AG) Kompanzasyon Panosu Kurulumu ve takibi isi esnasinda, okul/kurumda elektrik
enerjisinin kesilmesi ve verilmesi islemleri okul/kurum miidiiriiniin bilgisi ile yapilir. Bunun igin idarenin
hazirladigi ve Enerji Verimliligi Portali (EVeP16) yaziliminda yayinlanan “Enerji Kesme istek Formu” ve
“Enerji Verilmesi istek Formu” kullamlir. (Ek-5 Enerji Kesme Istek Formu, Ek-6 Enerji Verilmesi Istek
Formu)

5.14- Yiiklenici/Yetkili firma Kompanzasyon Panosunun Kurulumu ve Takibi isini, yetkilendirme sirasinda
idare ile karsilikli olarak imzaladigi ve Enerji Verimliligi Portali (EVeP16)’ da yaymlanan “Algak Gerilim
(AG) Kompanzasyon Tesisi Teknik Sartnamesi” ve “Algak Gerilim (AG) Kompanzasyon Sistemleri
Kompanzasyon Panosu Uygulama Projesi” ne uygun olarak montajini yapar, devreye alir ve Elektrik
Miihendisleri Odas tarafindan onayli uygulama projesini pano kapagi i¢ boliimiindeki 6zel olarak imal edifen..
cebe koyar. (Ek-7 Alcak Gerilim (AG) Kompanzasyon Tesisi Teknik Sartnamesi, Ek-8 Algak Ger’thm (AG:)‘“‘ i
Kompanzasyon Sistemleri Kompanzasyon Panosu Uygulama Projesi) Yo - J
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5.15- Yiiklenici/Yetkili firma, devreye aldig1 Algak Gerilim (AG) Kompanzasyon Panosunu bir hafta uzaktan
(online) ve bizzat yerinde takip eder, “Kompanzasyon Sistemleri Periyodik Kontrol, Bakim-Onarim Formu”
nu doldurulur ve il Enerji Yonetim Birimine bilgi vererek kontrol ve kabuliiniin yapilmasini ister. (Ek-9
Kompanzasyon Sistemleri Periyodik Kontrol, Bakim-Onarim Formu)

5.16- i1 Enerji Yonetim Birimi personeli, sistemi tek tek kontrol eder; “Alg¢ak Gerilim (AG) Kompanzasyon
Sistemleri Kompanzasyon Panosu Uygulama Projesi AG Kompanzasyon Panosu Teslim Alma Formu” ve
“Alcak Gerilim (AG) Kompanzasyon Sistemi Montajim Yapma Ve Devreye Alma Formu” ile
teslimini/kabuliinii yapar. Her iki form bilgi igin okul/kurum miidiirii tarafindan imzalanir, miihiirlenir ve iki
fotokopisi alinir. Fotokopilerden biri okul/kurum miidiirliigiinde, biri yiiklenici/yetkili firmada, asli da il Enerji
Yonetim Biriminde kalir. (Ek-10 Alcak Gerilim (AG) Kompanzasyon Sistemleri Kompanzasyon Panosu
Uygulama Projesi AG Kompanzasyon Panosu Teslim Alma Formu, Ek-11 Alcak Gerilim (AG)
Kompanzasyon Sistemi Montajini Yapma Ve Devreye Alma Formu)

5.17- Teslimi/kabulii yapilan kompanzasyon panosu ile ilgili, idare tarafindan hazirlanan ve Enerji
Verimliligi Portali (EVeP16)’ ya yiiklenen “Bursa il Milli Egitim Miidiirliigiine Bagli Okul/Kurumlar fle
Kompanzasyon Sistemleri Yetkili/Ytiklenici Firma Arasindaki Algak Gerilim (AG) Kompanzasyon Sistemleri
Kurulum-Periyodik Kontrol Bakim-Onarim Hizmet Sozlesmesi” ii¢ niisha halinde ¢iktisi alinir, okul/kurum
miudiirliigii ile yiiklenici/yetkili firma arasinda karsilikli olarak imzalanir. Sézlesmenin bir niishasi okul/kurum
miidiirliigiinde, bir niishasi yiiklenici/yetkili firmada, bir niishasi da okul/kurum miidiirliigii tarafindan Ilge
Enerji Verimliligi Komisyonuna génderilir.

5.18- Yiiklenici/yetkili firma tarafindan montaji ve takibi yapilan kompanzasyon panosu, imzalanan sdzlesme
geregi iki y1l siireyle garanti kapsamindadir ve bu siire zarfinda reaktif cezaya girmemesini garanti eder.

5.19- Kompanzasyon panosu reaktif cezaya girer ve faturaya perakende elektrik satig firmasi (Limak Uludag
Elektrik A$) tarafindan faturaya yansitilir ise; yetkili/yiiklenici firma okul/kurumun bagh bulundugu Mal
Miidiirliigtine sozii edilen reaktif ceza bedelini yatirarak okul/kurum miidiirliigiine yazili olarak tutanak ile
teslim eder.

5.20- Okul/kurum midiirligii herhangi bir ariza sirasinda basgka bir firmay: ariza gidermek i¢in ¢agiramaz,
okul/kurumda elektrik tesisati ile ilgili yapilacak degisikliklerden yiiklenici/yetkili firmay1 bilgilendirir.

5.21- Yiiklenici/yetkili firma alt1 aylik dénemler halinde kompanzasyon panosunun kontrol ve bakimini yapar,
“Yillik Reaktif Giig Kontrol Formu” nu doldurur, imzalar ve pano igindeki cebe koyar. (Ek-12 Yillik Reaktif
Gii¢c Kontrol Formu)

5.22- Kompanzasyon panosunda ariza meydana geldiginde; yiiklenici/yetkili firma gelir veya okul/kurum
miidiirliigti ¢agirir. Yiiklenici/yetkili firma kompanzasyon panosundaki arizayi tespit eder, giderir, yapti
tespitleri ve sonucu “Okul/Kurumlarin Kompanzasyon Sistemlerindeki Cihazlarin Ariza Bakim-Onarim
Formu™ na isler, imzalar, okul/kurum miidiiriine bilgi verir, imza ve miihiir yaptirir ve bir niishasin1 pano
icindeki cebe koyar. Ariza Bakim-Onarim Formunun bir niishasi okul/kurum miidiirliigiinde, bir niishasi
yiiklenici/yetkili firmada kalirken, bir niishasi da okul/kurum miidiirliigii tarafindan ilge Enerji Verimliligi
Komisyonuna gonderilir. (Ek-13 Okul/Kurumlarin Kompanzasyon Sistemlerindeki Cihazlarin Ariza Bakim-
Onarim Formu)

5.23- Yiiklenici/yetkili firma yaptigi is ve islemlerle ilgili belge, sozlesme, tutanak, fatura ve garanti
belgelerinin oldugu dosyay: diizenler, onayl bir niishasii ilgili okul/kurum miidiirliigiine Evrak Teslim
Tutanag ile teslim eder. (Ek-14: Evrak Teslim Tutanag)

5.24- Okul/kurum, Algak Gerilim (AG) Kompanzasyon Panosu kurulumu ve takibi ile ilgili gerekli tum bglge
ve dokiimanlar1 “Enerji Verimliligi Portah (EVeP16)” yazilimina yiikler. W

5.25- Yiiklenici/yetkili firma ve il Enerji Y&netim Birimi personeli ile okul/kurum mudurluklermee “EllQl]lm.
Verimliligi Portali (EVeP16)” yazilimindaki Yetkili Firma Memnuniyet Degerlendirme Ankeﬂ dolduruiur_

A o) 44
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ve bir drnegi Enerji Verimliligi Dosyasina konur. (Ek-15 Yetkili Firma Memnuniyet Degerlendirme Anketi
(Teknik Personel), Ek-16 Yetkili Firma Memnuniyet Degerlendirme Anketi (Okul/Kurum Miidiirii),Ek-17
Yetkili Firmanin Okul/kurumu Degerlendirme Anketi(Firma Yetkilisi)).

5.26- Yapilan is ve islemler idare tarafindan Kamu [hale Mevzuat1 hiikiimlerine uygun olarak tamamlanir.
5.27- Okul/Kurum miidiirliigii kendi mahalli imkénlari ile kompanzasyon panosu kurlumu ve takibini
yaptiramayacagina Karar verir ise; bu talimatin 5.10 maddesindeki agiklamalara gore hazirlanan dosyay1 ilce
Enerji Verimliligi Komisyonuna iist yazi ile génderirken bu durumu belirtir.

5.28- llge Enerji Verimliligi Komisyonu, Okul/Kurum Midiirliigiinden gelen talebi, il Enerji Yonetim
Biriminin destegi ile degerlendirerek hazirlayacagi tutanak ile birlikte il Enerji Yonetim Birimine gonderir.
5.29- llge Enerji Verimliligi Komisyonlarindan gelen tutanak ve ekleri, il Enerji Yénetim Birimi, Elektrik
Sistemleri Yonetim Birimince degerlendirilerek tutulan Kompanzasyon Panosu Kurulumu ve Takibi
Teknik inceleme Raporu/Tutanagi, gerei igin il Milli Egitim Miidiirliigii Insaat Emlak Sube Miidiirliigiine
génderilir (Ek-18 Kompanzasyon Panosu Kurulumu ve Takibi Teknik Inceleme Raporu/Tutanag,)

5.30- il Milli Egitim Miidiirliigii insaat Emlak Sube Miidiirliigiinde gorev yapan mimar, miihendis, teknik
dgretmen, tekniker, teknisyenler tarafindan, ilgili rapor, tutanak ve eklerine gore gerekli teknik incelemeler
yapilarak karar verilir.

5.31- Okul/Kurum Miidiirliigiiniin kompanzasyon panosu kurulumu ve takibi talebine ait teknik incelemenin
sonunda, Kamu Ihale Mevzuati gergevesinde gerekli islemler il/ilge Milli Egitim Miidiirliigii insaat Emlak
Sube Midiirliigiince yapilir.

5.32- Kamu ihale Mevzuati gergevesinde kompanzasyon panosu kurlumu ve takibi igin I Enerji Y®netim
Birimi ve Insaat Emlak Sube Miidiirliigiinde gorevli Mimar, Miihendis, Teknik Ogretmen, Tekniker,
Teknisyenlerden komisyon olusturulur. Olusturulan bu komisyon isin niteligine gore teknik sartname ve
stzlesmeleri bir dosya halinde hazirlar.

5.33- Kompanzasyon panosu kurlumu ve takibinde monte edilecek veya kullanilacak mallarin (malzeme ve
ekipmanlarin) “Satig Sonras1 Servis Hizmetleri Y&netmeligi” ne uygunlugunun Giimriik ve Ticaret Bakanlig
resmi web sitesinin http://egaranti.gth.gov.tr adresinden kontrol edilerek; kullanilacak mallarin (tiim alet,
ekipman ve cihazlarin) “Garanti Belgesi Yonetmeligi” ne uygun ve TSE belgesine sahip olmasi gerektigi ilgili
komisyonca Teknik Sartnamede belirtilir.

5.34- Komisyon tarafindan hazirlanan teknik sartnamelere ve sozlesmelere gore, Enerji Verimliligi Portah
(EVeP16) yazihminda ilan edilen Kompanzasyon Panosu Kurlumu ve Takibi Yetkili Firmalara veya
Kompanzasyon Panosu Kurlumu ve Takibi Yetkili Firmalarinin yeterliliklerini saglayan firmalara;
kompanzasyon panosu kurulumu ve takibi Kamu ihale Mevzuatina gore yaptirilir. (Ek-1: Yetkili Firma
Listesi)

5.35- Okul/Kurumun kompanzasyon panosu kurulumu ve takibi igini yapan firma 11 Milli Egitim Midiirliigii
Enerji Yonetim Birimince yetkilendirilmis, Enerji Verimliligi Portah (EVeP16) yaziliminda ilan edilmis
veya is Il Milli Egitim Miidiirliigii Insaat Emlak Sube Miidiirligii’ nce yaptiriliyorsa Kompanzasyon Panosu
Kurulumu ve Takibi Yetkili Firmalarinin yeterliliklerini saglayan firma olmak zorundadir. Bu kompanzasyon
panosu kurulumu ve takibi isinde tageron ve alt tageron kesinlikle kullanilmayacaktir. Komisyon, Thaleyi alan
firmanin yeterliliklerinin bir 6rnegini dosyaya ekler.

5.36- Kamu ihale Mevzuati gergevesinde kompanzasyon panosu kurulumu ve takibi isi yapacak firmalarin
gahismalari, il Enerji Yonetim Birimi ile insaat Emlak Sube Miidiirligiinde gorevli mimar, miihendis, teknik
Ogretmen, tekniker, teknisyenler arasindan belirlenen Kisiler tarafindan teknik sartname ve sozlesme
hiikiimlerine gore diizenli kontrol ve denetimleri yapilir ve tutanak altina alinir (Ek-19 Kontrol }{:‘zjiﬁgnetw N
Tutanag). ‘ l
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5.37- il Enerji Yonetim Birimi veya Ilge Enerji Verimliligi Komisyonu Uyesi, Okul/Kurum Y éneticisi, insaat
Emlak Sube Miidiirliigiinde gorevli mimar, mithendis, teknik $gretmen, tekniker, teknisyenlerden Muayene
Kabul ve Teslim Alma Komisyonu olusturulur.

5.38- Kompanzasyon panosu kurulumu vetakibi isini yapan firma, yaptigi is ve islemlerle ilgili belge,
sozlesme, tutanak, fatura ve garanti belgelerinin oldugu dosyay: diizenler, onayli bir niishasini ilgili
okul/kurum miidiirliigiine Evrak Teslim Tutanag: ile teslim eder (Ek-14: Evrak Teslim Tutanag).

5.39- Muayene Kabul ve Teslim Alma Komisyonu’na evrak teslim tutanag ibraz edilir ve ihale dosyasinda
muhafaza edilir.

5.40- Okul/kurum miidiirliigii, yapilan kompanzasyon panosu kurulumu ve takibi ile ilgili gerekli tiim belge
ve dokiimanlart Enerji Verimliligi Portali (EVeP16) yazilimma yiikler.

5.41- Kontrol ve denetim personeli ile okul/kurum miidiirliiklerince, Enerji Verimliligi Portali (EVeP16)
yaziliminda yaymlanan Kompanzasyon Panosu Kurulumu ve Takibi Yetkili Firma Memnuniyet
Degerlendirme Anketi doldurulur ve bir 6rnegi ihale dosyasina konur (Ek-15 Kompanzasyon Panosu
Kurulumu ve Takibi Yetkili Firma Memnuniyet Degerlendirme Anketi (Teknik Personel), Ek-16
Kompanzasyon Panosu Kurulumu ve Takibi Yetkili Firma Memnuniyet Degerlendirme Anketi
(Okul/Kurum Miidiirii), Ek-17 Kompanzasyon Panosu Kurulumu ve Takibi Yetkili Firmanin Okul/kurumu
Degerlendirme Anketi(Firma Yetkilisi)).

5.42- Yapilan is ve iglemler idare tarafindan Kamu Ihale Mevzuati hiikiimlerine uygun olarak tamamlanir.
5.43- Okul/Kurum miidiirliigii teslim sirasinda imza altina aldig: tutanagi, Kompanzasyon Panosu Kurlumu ve
Takibi Okula Giris Ise Baslama-Bitirme Formunu, Kompanzasyon Panosu Kurlumu ve Takibi Enerji Kesme
Formunu, Kompanzasyon Panosu Kurlumu ve Takibi Enerji Verme Formunu, Kompanzasyon Panosu
Kurlumu ve Takibi Firmasi Yetki Belgesinin fotokopisini ve Kompanzasyon Panosu Kurlumu ve Takibi
Teslim Alma Formu Elektrik Tesisati Ariza Bakim Onarim Forumuna ekler, Enerji Verimliligi Portah
(EVeP16) yazilimna isler ve saklar.

6.ILGILIi DOKUMANLAR

Ek-1: Yetkili Firma Listesi (Enerji Verimliligi Portali (EVeP16) Yazilimindan alinacaktir)
Ek-2 Okul / Kurum Elektrik Faturasi Analiz Formu (Enerji Verimliligi Portali (EVeP16) Yazilimindan
alinacaktrr)
Ek-3 AG Kompanzasyon Sistemleri Yuk]emcl Flrma Okul/Kurum Girig Ve Ise Baglama-Bitirme izin Belgesi
Formu _

Ek-4 Kompanzasyon Panosu On Etiit Formu
Ek-5 Enerji Kesme Istek Formu
Ek-6 Enerji Verilmesi Istek Formu
Ek-7 Algak Gerilim (AG) Kompanzasyon Tesisi Teknik Sartnamesi,
Ek-8 Algak Gerilim (AG) Kompanzasyon Sistemleri Kompanzasyon Panosu Uygulama Projesi
Ek-9 Kompanzasyon Sistemleri Periyodik Kontrol, Bakim-Onarim Formu
Ek-10 Algak Gerilim (AG) Kompanzasyon Sistemleri Kompanzasyon Panosu Uygulama Projesi AG
Kompanzasyon Panosu Teslim Alma Formu,
Ek-11 Algak Gerilim (AG) Kompanzasyon Sistemi Montajini Yapma Ve Devreye Alma Formu
Ek-12 Yillik Reaktif Gii¢ Kontrol Formu
Ek-13 Okul/Kurumlarin Kompanzasyon Sistemlerindeki Cihazlarin Ariza Bakim-Onarim Formu
Ek-14: Evrak Teslim Tutanag: '
Ek-15 Kompanzasyon Panosu Kurulumu ve Takibi Yetkili Firma Memnuniyet Degerlendirme Anﬁetl (Tt;kmk
Personel) R
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Ek-16 Kompanzasyon Panosu Kurulumu ve Takibi Yetkili Firma Memnuniyet Degerlendirme Anketi
(Okul/Kurum Miidiirii)

Ek-17 Kompanzasyon Panosu Kurulumu ve Takibi Yetkili Firmanin Okul/kurumu Degerlendirme
Anketi(Firma Yetkilisi)).

(Ek-18 Kompanzasyon Panosu Kurulumu ve Takibi Teknik Inceleme Raporu/Tutanag;,)

Ek-19 Kompanzasyon Panosu Kurulumu ve Takibi Kontrol ve Denetim Tutanag
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