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AMAC

Bursa il Milli Egitim Miidiirligiine bagh Okul/Kurumlarin, mekanik tesisat sistemleri tamir, bakim ve
yenileme ihtiyacini karsilamak igin gerekli olan iiriin, yedek parga ve hizmetin satin alinmasinin, il Milli
Egitim Midiirliigi 11 Enerji Yonetim Birimi tarafindan yetkilendirilen firmalar tarafindan yerine
getirilmesini saglamaktir.

KAPSAM

Bursa II Milli Egitim Midiirliigine bagli Okul/Kurumlarin, mekanik tesisat sistemleri ile ilgili tim
ihtiyacini kargilamak amaciyla gerekli olan iiriin, yedek parca ve hizmetin satin alinmasi icin teknik
sartnamelerin hazirlanmasi, sézlesmelerin yapilmasi, satin alinmasi, imalatlarin gerceklestirilmesi ve
teslim alma siireglerini kapsar.

SORUMLULAR

Bu talimatta yer alan tiim satin alma faaliyetlerinin yiiriitiilmesinden; II Milli Egitim Midiirliigii insaat
Emlak Sube Midiirligi, llge Milli Egitim Miidiirliigii insaat Emlak Birimi, Okul/Kurum Miidiirliikleri
tarafindan belirlenen ihale komisyonu, muayene ve teslim alma komisyonu iiyeleri sorumludur.

. TANIMLAR ve KISALTMALAR
MEM: Bursa {1 Milli Egitim Miidiirliigiinii,
KIiK: Kamu ihale Kanunu’nu,
i1 Enerji Yonetim Birimi: Bursa il Milli Egitim Miidiirliigii Ingaat Emlak Sube Miidiirliigiiniin uhdesinde
kurulan bill'imi,
EVeP16: Il Milli Egitim Miidiirliigiine bagl okul/kurumlara ait bilgilerin toplandig, enerji tiiketimlerinin

analizlerinin yapildigi, 1sitma sogutma cihazlarina ait (kazan, kombi, klima vb.) bilgi, belge ve bakim
kayitlarinin, elektrik aktif reaktif-kapasitif tilketim degerlerinin tutuldugu ve analizlerinin yapildigt,
sdzlesme ve teknik sartnamelerin online alindig1 dinamik yazilimi, il Enerji Verimliligi Portaln,

fice Enerji Verimliligi Komisyonu: flce Milli Egitim Miidiirliigii biinyesindeki okul/kurum binalarinda,
Enerji Kiiltiirii ve Verimlilik Bilincinin gelistirilmesi gibi isleri yapan Sube Miidiirii, Sef, Veri Giris
Uzmant, {lge Enerji Yoneticisi, Tahakkuk Memuru, Egitim Bolgesi Koordinatorlerinden olusan birimi,
Yetkili Firma: il Milli Egitim Miidirligii il Enerji Yonetim Birimi tarafindan yetkilendirilen firmalart,

Bakim ve Onarim Hizmet Sozlesmesi: Bursa i1l Milli Egitim Miidiirliigiine bagl okul/kurumlar ile
Mekanik tesisat yetkili servisi arasindaki sézlesmeyi,

isletme Dénemi: Isitma sistemlerinin fiilen calisti1 1sitma sezonunu kapsar,

Periyodik Bakim Formu: Mekanik Tesisat Sistemi igin Il Enerji Y&netim Birimince hazirlanan talimatlara
gore isletme dénemi dncesinde yapilan is ve islemlerin yazildigi formu,

Ariza/Bakim Onarim Formu: Mekanik Tesisat Sistemi i¢in isletme donemi ortasinda yapilan bakim veya
ariza/onarim durumunda doldurulan formu,

Teknik Inceleme Raporu: Okul/Kurum Miidirliiklerince firmalara yapilmakta olan/yapilan Mekanik
tesisat is ve islemlerinin ihaleye uygunlugunun belirlendigi raporu,

Mekanik Tesisat: Okul/Kurumlarimizdaki ingaat islerinde makine miihendisligi etkinlik alamina giren
1sitma, sofutma, havalandirma, temiz ve pis su, sithhi sicak su ve yangin sondiirme sistemleri islerinin
tlimiini, -

Teknik Rapor: “Periyodik Bakim Formu™ ya da “Ariza/Bakim Formu” :(;engmde olan ve Mekamk Tesisat
Yetkili Servisleri tarafindan doldurulan sistemin durumunu belirtir raporu,
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Mekanik Tesisat Ozel Teknik Sartnamesi: 30 Haziran 2007 tarih, 26568 sayili Resmi Gazetede
yayimlanarak yiiriirliige giren “Yapi Isleri insaat, Makine ve Elektrik Tesisati Genel Teknik Sartnamelerine
Dair Teblig” e ek olarak Bursa il Enerji Yonetim Birimi tarafindan hazirlanan teknik sartnameyi.

Yetkili Firma Memnuniyet Degerlendirme Anketi: Bursa Milli Egitim Miidiirliigiine bagli Okul/Kurum
Miidirliiklerinin yaptirmis oldugu Mekanik Tesisat ig ve islemleri i¢cin hizmet aldig1 firmalarla ilgili
memnuniyet ve yakinmalarini 6lgmek amaciyla olusturulan anketi,

Ihale : Yazili usul ve sartlarla mal veya hizmet alimlar ile yapim islerinin istekliler arasindan secilecek
birisi lizerine birakildigin gdsteren ve ihale yetkilisinin onayini miiteakip sozlesmenin imzalanmas: ile
tamamlanan islemleri,

Teklif: Kamu Ihale Mevzuatina gére yapilacak ihalelerde isteklinin idareye sundugu fiyat teklifi ile
degerlendirmeye esas belge ve/veya bilgileri,

Mal: Aligverise konu olan taginir esyalardan, Giimriik ve Ticaret Bakanliginca tespit ve ilan edilen,

satig sonrasi hizmet istenecek iiriinler listesinde yer alan mal,

HYB: TSE’den alinan Hizmet Yeterlilik Belgesini,

SSHYB: Yurt iginde iiretilen veya ithal edilen mallar ile ilgili olarak, Giimriik ve Ticaret Bakanliginca
tespit ve ilan edilen kullanim 6mrii siiresince iiretici veya ithalatgilar tarafindan verilmesi zorunlu montaj,
bakim ve onarim hizmetleri igin, yeterli teknik kadro, takim, techizat bulundugunu gésteren ve firmanin
unvani ile merkez adresine gore diizenlenen “Satis Sonrasi Hizmet Yeterlilik Belgesi” ni,

GBY: Giimriik ve Ticaret Bakanhgmin 13.06.2014 tarih ve 29029 sayilt RG’ de yayimlanan “Garanti
Belgesi Yonetmeligi” ni,

ifade eder.

5. UYGULAMA

5.1- Giimrik ve Ticaret Bakanliginin yayimladigi “Satis Sonrasi Servis Hizmetleri Yonetmeligi”
kapsaminda TSE Hizmet Yeterlilik Belgesine sahip firmalarin iirettigi ve Bursa’da servisi bulunan TSE
belgeli veya bakanhklarca uluslararasi muadili sayilan iiriinler kullanilir.

5.2- il Enerji Yonetim Birimince “Enerji Verimliligi Portali (EVeP16)” yaziliminda yetkilendirilen TSE
Hizmet Yeterlilik Belgesine sahip firmalardan ve ilgili mahallin dogalgaz dagitim firmalari tarafindan
yetkilendirilen ig tesisat firmalarindan mekanik tesisat tamir, bakim ve yenileme hizmeti alinir (Ek-1 EVeP16
yazilinunda listesi bulunan Mekanik Tesisat Yetkili Firma Listesi).

5.3- Okul/Kurum Miidiirliigii “Enerji Verimliligi Portali (EVeP16)” vaziliminda listelenen yetkili servislerden
herhangi biriyle her yil i¢in “Bakim ve Onarim Hizmet Sozlesmesi” imzalar.

5.4- Mekanik tesisat sistem degisimlerinde “Enerji Verimliligi Portali (EVeP16)” ¢ercevesinde Okul/Kurum
Miidiirliigii ile yetkili servis arasinda imzalanan sozlesme ile yapilan periyodik bakim sonucunda, yetkili
servisin diizenledigi Periyodik Bakim Formu, Teknik Rapor ve ekindeki fotograflart dogrultusunda
Okul/Kurum Miidiirliigiince Tlge Enerji Verimliligi Komisyonuna degisim talebinde bulunur.

5.5- llge Enerji Verimliligi Komisyonu, Okul/Kurum Miidiirliigiinden gelen degisim talebini, il insaat Emlak
Sube Miidiirligii uzman personelleri veya il Enerji Yonetim Biriminin destegi ile degerlendirerek, Periyodik
Bakim Formu, Teknik Rapor ve ekleri ile birlikte il Enerji Yonetim Birimine gonderir (Ek-2 Periyodik
Bakim Formu ve Teknik Raporu). :

5.6- lle Enerji Verimliligi Komisyonlarindan gelen mekanik tesisatlar ile ilgili degisim talebi, il Enerji

Yonetim Birimi Mekanik Tesisat Ekibince d?rlendiriierek tutulan M_Eekanik Tesisat Sistemi Teknik
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inceleme Raporu, geregi i¢in il Milli Egitim Miidiirliigii ingaat Emlak Sube Miidiirliigiine gonderilir (Ek-3
Mekanik Tesisat Sistemi Teknik Inceleme Raporu).

5.7- 1l Milli Egitim Miidiirliigii insaat Emlak Sube Miidiirliigiinde gérevli personel (mimar, miihendis, teknik
ogretmen, tekniker, teknisyenler) tarafindan, ilgili Periyodik Bakim Formu, Teknik Rapor ve eklerine gore
gerekli teknik incelemeler yapilarak karar verilir (Ek-2 Periyodik Bakim Formu ve Teknik Raporu).

5.8- Okul/Kurum Miidiirliigiiniin mekanik tesisat degisim talebine ait teknik rapor, Kamu fhale Mevzuat
gergevesinde gerekli islemlerin yapilmasi igin Iige Milli Egitim Miidiirligii insaat Emlak Sube Miidiirliigiince
belirlenir ve tutanak altina alinarak Il Milli Egitim Midiirliiiine gonderilir.

5.9- Kamu Ihale Mevzuati gergevesinde Mekanik tesisat degisimi icin Enerji Yonetim Birimi (// Enerji
Yonetim Birimi, llge Enerji Komisyonlar: ve Okul/Kurum Miidiirliikleri) ve Insaat Emlak Miidiirliigiinde
gorevli Mimar, Miihendis, Teknik Ogretmen, Tekniker, Teknisyenlerden komisyon olusturulur.

5.10- Olusturulan bu komisyon tarafindan Kamu ihale Mevzuati cergevesinde ve Mekanik Tesisat Ozel
Teknik Sartnamesine uygun olarak bir ihale dosya hazirlar.

5-11- Mekanik tesisat sistemlerinde monte edilecek veya kullanilacak mallarin (malzeme ve ekipmanlarin)
“Satiy Sonrasi Servis Hizmetleri Y 6netmeligi” ne uygunlugunun Giimriik ve Ticaret Bakanhg: resmi web
sitesinin http://egaranti.gth.gov.tr adresinden kontrol edilir.

5.12- Mekanik Tesisat Ozel Teknik Sartnamesine uygun olarak is, islem ve alimlar 6ncelikli olarak “Enerji
Verimliligi Portali (EVeP16)” yaziliminda ilan edilen Yetkili Firmalarin yetkili servis hizmetini verdigi
iiriinler ile Kamu Ihale Mevzuatina gore yapilir (Ek-1 EVePl6 yazilinunda listesi bulunan Mekanik

Tesisat Yetkili Firma Listesi).

5.13- Okul/Kurumun mekanik tesisat dogalgaz isini yapan dogalgaz i¢ tesisat firmalari, Okul/Kurumun
bulundugu ilgedeki gaz dagitim firmasindan yetkilendirilmis i¢ tesisat firmasi olmak zorundadir. Bu ic
tesisat yapim isinde tageron ve alt taseron kesinlikle kullamilmayacaktir. Komisyon, ihaleyi alan firmann
bulundugu bélgedeki gaz dagitim isini vapan firmadan yetkili olup olmadigina bakarak yetki belgesinin bir
drnegini dosyaya ekler (Servis Hatti, i¢ Tesisat ve Proje Yetki Belgesi).

5.14- Kamu lhale Mevzuati gergevesinde Mekanik tesisat degisim isi yapacak firmalarm calismalari,
[l Enerji Yénetim Birimi ile Insaat Emlak Sube Miidiirligiinde gorevli mimar, miihendis, teknik dgretmen,
tekniker, teknisyenler arasindan belirlenen kisiler tarafindan teknik sartname ve sozlesme hiikiimlerine gére
diizenli kontrol ve denetimleri yapilir ve tutanak altina almnir (Ek-4 Kontrol ve Denetim Tutanag).

5.15- 1l Milli Egitim Miidiirligiince i1 Enerji Yénetim Birimi veya Ilge Enerji Verimliligi Komisyonu Uyesi,
Okul/Kurum Yéneticisi, Insaat Emlak Miidiirliigiinde gorevli mimar, mithendis, teknik Ggretmen, tekniker,
teknisyenlerden Muayene Kabul ve Teslim Alma Komisyonu olusturulur.

5.16- Okul/kurumda yapilan mekanik tesisat degisiminin kabulii, Kamu [hale Mevzuat: cercevesince ilgili
tutanak diizenlenerek Muayene Kabul ve Teslim Alma Komisyonunca yapilic (Muayene Kabul ve Teslim
Alma Tutanag).

3.17- Yetkili firma yaptig1 is ve islemlerle ilgili belge, s6zlesme, tutanak, fatura ve garahﬁ belgelerinin oldugu
bir dosya diizenler, dosyanin onayli bir niishasini ilgili okul/kurum miidiirliigiine Evrak Teslim Tutanag ile

teslim eder (Ek-5: Evrak Teslim Tutanag).
\



BURSA iL MILLI EGITIM MUDURLUGU [ vayin Tarihi 01.02.2017 |
2 5 . Revizyon Tarihi 15.01.2019
o] MEKANIK TESISAT TAMIR o =
=24/ | BAKIM VE YENILEME TALIMATI [0,
X
Sayfa Sayisi 4
5.18- Degisim ve onarimi gergeklestiren Yetkili Firma tarafindan Muayene Kabul ve Teslim Alma

Komisyonu’na Ek-5 evrak teslim tutanag ibraz edilir ve ihale dosyasinda muhafaza edilir.

5.19- Okul/kurum, yapilan mekanik tesisat degisimleri ile ilgili gerekli tiim belge ve dokiimanlari “Enerji

Verimliligi Portah (EVeP16)” na yiikler.

5.20- Kontrol ve denetim personeli ile okul/kurum miidiirliiklerince, “Enerji Verimliligi Portali (EVeP16)”
yazilimindaki Yetkili Firma Memnuniyet Degerlendirme Anketi doldurulur ve bir Ornegi ihale dosyasina
konur (Ek-6 Yetkili Firma Memnuniyet Degerlendirme Anketi (Teknik Personel), Ek-7 Yetkili Firma
Memnuniyet Degerlendirme Anketi (Okul/Kurum Miidiirii), Ek-8 Yetkili Firmamn Okul/kurumu

Degerlendirme Anketi(Firma Yetkilisi)).

5.21- Yapilan tiim is ve islemler idare tarafindan Kamu fhale Mevzuati hiikiimlerine uygun olarak tamamlanir.

6. ILGILI DOKUMANLAR
Ek-1: Yetkili Firma Listesi (EVeP16 Portalindan alinacaktir).

Ek-2: Periyodik Bakim Formu ve Teknik Raporu (EVeP16 Portalindan almacaktir).

Ek-3: Mekanik Tesisat Sistemi Teknik inceleme Raporu.
Ek-4: Kontrol ve Denetim Tutanag).
Ek-5: Evrak Teslim Tutanagi.

Ek-6: Yetkili Firma Memnuniyet Degerlendirme Anketi (Teknik Personel).

Ek-7: Yetkili Firma Memnuniyet Degerlendirme Anketi (Okul/Kurum Miidiirii).
Ek-8: Yetkili Firmanin Okul/Kurumu Degerlendirme anketi(Firma Yetkilisi)
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