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2024 YILI MAHALLI HiZMETIiCi EGIiTiM FAAALIYETLERi UYGULAMA ESASLARI

Mahalli Hizmeti¢i Egitim Faaliyetlerinde ilce Milli Egitim Miidiirliikleri, Okul / Kurum
Midiirliikleri, 6gretmenler ve diger personelin yapmasi gereken is ve islemler; 2007/57 ve 2008/73
sayuli Genelge, 11/03/2022 tarih ve 31775 saytli Resmi Gazetede yayinlanan Milli Egitim Bakanlhg

Personeli Hizmet I¢ci Egitim Yonetmeligi esas alinarak uygulanacaktir.

1. 2024 Yili Mahalli Hizmetici Egitim Plam, Valilik onayma baglanmis olup

www.bursameb.gov.tr adresinde ve MEBBIS Hizmeti¢i Egitim Modiiliinde yaymlanmistir.

Mahalli  hizmeti¢i  egitim  faaliyetlerine  bagvurular ve  bagvuru  sonuglari

http://mebbis.meb.gov.tr adresi iizerinden takip edilecektir.

2. Kurum amirlerince “2024 Yihh Mahalli Hizmeti¢ci Egitim Plam” DYS iizerinden tiim
personele duyurulacaktir. Hizmeti¢i egitim faaliyetlerine basvuru ve sonrasinda onay
islemlerinin tamami1 “Mebbis Hizmeti¢i Modiilii” iizerinden takip edilecektir.

3. Hizmetigi egitim faaliyetlerine bagvurular ve onaylama islemleri, ilan edilen siireler igerisinde
Okul / Kurum ve Ilge Milli Egitim Miidiirliikleri tarafindan yapilacaktir. Yapilan basvurularla
ilgili olarak Okul/Kurum Miidiirliigiiniin “Mebbis Hizmeti¢i Modiilii” izerinden herhangi bir
islem yapmamasi durumunda sistem otomatik olarak onaylama yapmaktadir. Bu nedenle

meydana gelecek olas1 aksakliklardan Qkul/Kurum Miidiirliigii sorumlu olacaktir.

4. Mahalli Hizmetici Egitim faaliyetlerine bagvuru yapan personel ve basvuruya onay verecek
Okul Miidiirliigii, Egitim - Ogretim faaliyetlerinin aksamamasi icin kurum igerisinde gerekli
tedbirleri almakla yiikiimliidiir. Ozellikle onaylama sirasinda, bu durum goéz Oniinde
bulundurulmali, bagvuru yapan personelin faaliyete katilim kriterlerine uygun olup olmadig:
titizlikle incelenmelidir.

5. Okul Temelli Mesleki Gelisim faaliyetleri kapsaminda okul tarafindan belirlenen ve o okula
0zgii olan egitim ihtiyacinin karsilanmasi amaciyla da mahalli hizmet igi egitim faaliyetleri
planlanabilir. Bu tiir hizmet i¢i egitim faaliyetleri talepte bulunan okulda veya uygun goriilen
baska bir hizmet i¢i egitim merkezinde diizenlenebilir. Okul Temelli Mesleki Gelisim
faaliyetleri ayn1 egitim ihtiyacini talep eden birkag okul personelinin birlikte katilimiyla da
gergeklestirilebilir.

6. Okul Temelli Mesleki Gelisim faaliyetlerinin 6gretmenlerin kendi okulunda mesleki gelisim

ihtiyacina cevap verecek ve egitimde firsat esitliginin olusmasina zemin hazirlayacak sekilde
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planlanmasi ve uygulanmasindan Qkul/Kurum Miidiirliigii ve kurulan Okul Koordinasyon

EKibi sorumlu olacaktir.

“Okul Temelli Mesleki Gelisim” faaliyetleri planlamak isteyen kurumlar Oncelikle
ogretmenler kurulunda egitim ihtiyacina iliskin karar almalidir. Talep edilen egitim faaliyeti
kurumda gérevli koordinatdr ve okul yonetimi araciligr ile Iige ve Il Milli Egitim Miidiirliikleri
Ogretmen Yetistirme ve Gelistirme birimine bildirilecektir. Okul Temelli Mesleki Gelisim
Egitim Faaliyeti Bagvuru siireci ilgili birimler tarafindan takip edilecek, faaliyetin
gerceklestirilmesi  saglanacaktir.  “Okul  Temelli Mesleki Gelisim” faaliyetleri

www.bursameb.gov.tr/akademi adresinden talep edilecek okul, ilge ve il onaymdan sonra

sistemden alinacak evraklar DYS iizerinden gonderilecektir.

Personelin Hizmeti¢i Egitim Faaliyetlerinden esit oranda faydalanabilmesi goz Oniinde
bulundurulacak, son iki yil icerisinde ayni1 mahiyetteki kursa miiracaat eden personelin
basvurularr, Okul/ Kurum miidiirliiklerince dikkatlice incelenerek red edilecektir. Sistem
tizerinden miiracaat etmeyen ya da bagvurusu onaylanmayan kursiyerler kesinlikle faaliyete
alinmayacaktir.

Hizmetici Egitim Faaliyetlerine katilamayacak personelin yerine bir bagkasi
gonderilmeyecektir.

Oziirleri sebebiyle, ¢agrildiklart Hizmetigi Egitim Faaliyetlerine katilamayacak olanlar,
oziirlerine iliskin dilekge ve belgelerini en kisa siirede bagli bulunduklari {lge Milli Egitim
Miidiirliigii kanaliyla DYS iizerinden Il Milli Egitim Miidiirliigii Ogretmen Yetistirme ve
Gelistirme Sube Miidiirliigii (Hizmetici Egitim) Boliimiine resmi yazi ile bildirecektir.

Tiim yazismalarda, faaliyetteki gorevli veya katilimcilarin T.C. Kimlik Numaralari, gorevli
olduklar1 kurum ve kodlari, faaliyet numarasi, faaliyetin ad1 ve tarihi mutlaka bildirilecektir.
Hizmeti¢i Egitim Faaliyetlerine katilim zorunludur. Hizmet ici egitim faaliyetlerine
mazeretsiz olarak katilmayanlar ile gegerli mazerete dayali olsa dahi toplam ders saatinin beste
birinden fazla devamsizlik yapanlarin hizmet ici egitim faaliyeti ile ilisigi kesilir. Devamsizlik
ancak zorunlu hallerde ve Egitim Y Oneticisinin uygun goriisliyle olabilecektir.

Goreve yeni atanan personelin adaylik egitimlerine katilmalar1 imza karsilig1 duyurulacak ve

sliresi icerisinde sistem iizerinden miiracaatlar1 ve kursa katilmalar1 mutlaka saglanacaktir.
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15. Mahalli Hizmeti¢i Egitim Faaliyetlerinin sonunda gonderilmesi gereken egitim faaliyetinin

16.

dosyast;

a)

b)

d)

f)

9)

Faaliyetin yeri Okul / Kurum Miidiirliiklerinde ise dosyasinin ash faaliyet merkezinde
muhafaza edilerek dosyalanacak ve arsivlenecektir. Dosyadaki belgeler taranarak (DY'S
Ortaminda) Ilge Milli Egitim Miidiirliigiine génderilecektir.

Faaliyetin yeri Il / Ilce Milli Egitim Miidiirliiklerinde ise dosyasmin asli faaliyet
merkezinde muhafaza edilerek dosyalanacak ve arsivlenecektir. ilce Milli Egitim
Miidiirliigiinde diizenlenen faaliyet ise dosyadaki belgeler taranarak (DYS Ortaminda) il
Milli Egitim Midiirliigline gonderilecektir.

Faaliyetin yeri Bakanligimiza bagli kurum disinda gerceklesiyorsa Egitim Yoneticisi
olarak goreviendirilen Yoneticinin Okul/Kurum Miidiirliigiinde dosyasim asli (Okul /
Kurum Miidiirliiklerinde) muhafaza edilerek dosyalanacak ve arsivlenecektir. Dosyadaki
belgeler taranarak (DYS Ortaminda) Ilge Milli Egitim Miidiirliigiine gonderilecektir.

flge Milli Egitim Miidiirliikleri hizmetici egitim faaliyeti tamamlandiktan sonra 5 giin
icerisinde faaliyet dosyasin1 ikinci bir yaziy1 beklemeden dosyadaki tiim belgeleri ile
birlikte (DYS Ortaminda) 11 Milli Egitim Miidiirliigii Ogretmen Yetistirme ve Gelistirme
(Hizmeti¢i Egitim) Boliimiine gonderecektir.

Egitim Yoneticileri egitim faaliyeti tamamlandiktan sonra 3 gilin i¢inde kursiyerlerin
katilm durumlarin sisteme islemekle sorumludur. Faaliyetlere ait katilim girisleri
11/03/2022 tarih ve 31775 sayili Milli Egitim Bakanhgi Personeli Hizmet Igi Egitim
Yonetmeliginin 21. maddesi dogrultusunda islem yapilacaktir.

Ilge Milli Egitim Miidiirliikleri devam takiplere gore kursiyerlerin sisteme katilimlarini
kontrol edip islenmeyen veya eksiklik tespit edilenleri dosyadaki belgeye gére Mebbis
Hizmetici Egitim Modiiliine isleyeceklerdir. Ayrica mazeretli katilmayip gegerli mazeret
belgesi gonderilenlerin mazeretlerini de sisteme agiklamalari ile birlikte islenecektir.

Il Milli Egitim Miidiirliigii tarafindan da devam takiplere gore kursiyerlerin sisteme
katilimlarint kontrol edecek olup, islenmeyen veya eksiklik tespit edilenleri dosyadaki

belgeye gore Mebbis Hizmeti¢i Egitim Modiiliine islenecektir.

“Hizmeti¢i Egitim / Okul Temelli Mesleki Gelisim” faaliyeti baslamadan once faaliyet ile

ilgili tiim evraklar fice Milli Egitim Miidiirliikleri tarafindan ya da Egitim Yoneticisi olarak

gorevlendirilen Yoneticilerin Mebbis sisteminden kisisel sifreleri ile girmeleri halinde

“Egitim YoOneticisi” ekranindan alinabilmektedir.
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17. Kurs olarak diizenlenen faaliyetlerin sonunda Egitim Gorevlisi tarafindan mutlaka sinav
uygulanacak ve form-3 diizenlenerek faaliyet dosyasina eklenecektir. Egitimlerde yapilan 6n
test, son test ve smav kagitlar1 egitimin yapildigi kurs merkezinde dosyalanarak muhafaza
edilecektir.
18. Egitim faaliyetinin sonunda egitim gdorevlileri tarafindan hazirlanan “Form 4- Giinliik

Calisma Cizelgesi” egitim yoneticisine mutlaka teslim edilecektir.

19. Faaliyetlerde egitim gorevlisi kursiyer imzali yoklamayi1 yapacak, giin sonunda egitim
yoneticisine verecektir. Egitim YOneticisi yoklamalar1 Katilimc1 Glinliik Yoklama Cizelgesine

isleyip Egitim Merkez Miidiirii ile birlikte onaylayacaktir.

2024 Yili Mahalli Hizmeti¢i Egitim Plan1 Uygulama Esaslarmin DYS {izerinden, DYS
kullanma yetkisi olmayan personel i¢in ise imza karsilig1 tiim personele duyurulmasindan ve

uygulanmasindan Ilge Milli Egitim Miidiirliikleri ve Okul / Kurum Miidiirliikleri sorumludur.

Dr. Ahmet ALIREISOGLU
I1 Milli Egitim Miidiirii



