
             
 

BURSA İL MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ 
İLE ASANSÖR BAKIM ONARIM FİRMALARI ARASINDA 

İMZALANACAK HİZMET SÖZLEŞMESİ 
KONTROL LİSTESİ 

 
S.N0 BELGE VAR YOK AÇIKLAMA 

1 
İdare tarafından yararlanıcıya iletilen Sözleşme Özel Koşulları ile Genel Koşulların her 
sayfasının paraflı/imzalı şekilde İdareye sunulması gereklidir. 

   

2 
Hangi kanuna göre kurulduğunu içeren, Bursa ilinden kurulduğunu, kayıtlı olduğunu veya 
faaliyet gösterdiğini belirten kurumun en üst yetkili amiri tarafından imzalanmış beyanı. 

  EK-1 

3 
Firma yetkili kişi(ler)in isim(ler)ini ve imzalarını noter tarafından tasdik eden belge veya 
idare onaylı sureti. 

   

4 
Firma adına sözleşme imzalayacak kişi, kurumu temsil ve ilzama yetkili olan kişi(ler)den 
farklı bir kişi ise, yetkilendirilen kişinin tatbiki imza beyanını da içeren resmi yetkilendirme 
belgesi ve Bakım Onarım yapacak personelin tatbiki imza sirküsü. 

  EK-2 

5 Firma ilgili oda güncel “Faaliyet Belgesi” (Ticaret ve Sanayi Odası)    

6 Firma yetkili kişilere ait nüfus cüzdan fotokopileri    

7 Firma İşyeri Açma ve Çalışma Ruhsatı    

8 
Firma sermaye yapısının son halini gösteren Sicil Gazetesinin aslı veya idare onaylı sureti. 
(Türkiye Esnaf ve Sanatkârlar Sicil Gazetesi, Türkiye Ticaret Sicili Gazetesi) 

   

9 
Güncel tarihli “Hizmet Yeterlilik Belgesi (TSE-HYB)” 
 

   

10 Firma asansör CE modül belgesi     

11 Varsa işyerinde çalışan İş Güvenliği Uzman’ının sertifikası,    

12 OSGB ile hizmet alan işyeri ise “İş Güvenliği Uzmanı” sözleşmesi.    

13 Varsa işyerinde çalışan İşyeri Hekim’inin belgesi,    

14 OSGB ile hizmet alan işyeri ise “İşyeri Hekimi” sözleşmesi,    

15 
Genel iş sağlığı ve güvenliği konusunda çalışanların aldığı eğitimlerin sertifikaları. (Tek 
seferlik 16 saatlik olacak) 

   

16 

Çalışan personele ait (bir teknik servis sorumlusu-mühendis/teknoloji fak., en az iki 
teknik bakım personeli-Önlisans/Meslek Lisesi/Ustalık/Kalfalık, en az bir idari personel) 
T.C. numarası, Adı Soyadı, Görevi, Unvanı, Eğitim Durumu (Belgesi ekli olacak), SGK Sicil 
No, Tel ve E-maili gösteren firma  beyanı, 

  EK-3 

17 Asansör bakım ve onarımını yapacak personele ait Mesleki Yeterlilik Belgesi    

18 
Firmada çalışan mühendis veya mühendislere ait “Büro Tescil Belgesi” veya 6 aylık SGK 
dökümü 

   

19 Firma Detay Bilgi Formu   EK-5 

20 Asansör bakım ve onarımını yapacak personele ait “SGK Tescil ve Hizmet Dökümü”    

21 Yetkili Servis tarafından kullanılan, Periyodik Bakım Formunun onaylanmış boş örneği    

22 Yetkili Servis tarafından kullanılan, Asansör Seyir Defterinin onaylanmış boş örneği    

23 
Yetkili Servis tarafından verilen Acilen Kurtarma Eğitim, tutanağı ve talimatının onaylanmış 
boş örneği 

   

Belgelerin bir örneği ASILLARI gösterilerek Bursa İl Milli Eğitim Müdürlüğü Enerji Verimliliği Birimine  
ELDEN teslim edilecektir. 

 

 


